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QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG

Can cir Luat Thyc hién dan chii & co sésd 10/2022/QHI5 duge hop nhat
thanh Van ban hop nhatLuat Thyuc hién dan chii & co s& 2025 theo Luat s
97/2025/QH15; Nghi dinh sb 59/2023/ND-CP, ngay 14 thang 8 nam 2023 ciia Chinh
phil ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Thyc hién dan chii ¢ co
SO.

Can ctr Thong tu s 15/2026/TT-BGDDT ngay 24/3/2026 cua Bo trudng Bd Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 truong tiéu hoc, truong trung hoc co sé, truong trung hoc
phod thong va trudng pho thong c6 nhidu cap hoc; Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT, ngay
19/05/2020 cua B Gido duc va Pao tao vé Huéng dan thuc hién dan chi trong ho /

vién, hoc sinh trong nha truong theo luat dinh, gop phﬁn xay dung né nép, trat tu, ky
cuong trong moi hoat dong ctia nha truong, thyc hién nhi¢ém vu phat trién su nghiép
gido duc phu hop véi duong 16i, chu truong cua Pang va luat phap cua Nha nudc.
Truong THPT Nguyén Gia Thiéu ban hanh Quy ché thyc hién dan chii & co s& trong
Truong THPT Nguyén Gia Thiéu nhu sau:
Chuong |
Nhirng quy dinh chung
Diéu 1:
1. Quy ché nay quy dinh nhirng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dan chu
trong truong THPT Nguyén Gia Thiéu .
2. TAt ca cac ca nhan, tip thé c6 lién quan dén hoat dong ctia nha truong déu
thudc pham vi diéu chinh cta quy ché nay.
Diéu 2:



1. Thyc hién dan chu trong nha truong nham thuc hién phuong chim cung biét,
cung ban, cung lam va cung kiém tra. Pam bao cho moi c4 nhan, moi to chic dugc
quyén giam sat, kiém tra, dong gop ¥ kién xay dung su nghiép gido duc cua nha
truong.

2. Thyc hién dan chu trong nha truong nham phat huy quyén 1am chu cua gido
vién, ctia hoc sinh, ctia phu huynh va cac to chic xa hoi khac, dong goép cho su
nghiép gido duc ctia nha truong.

Piéu 3: Nguyén tic thyc hién dan chu trong nha truong

1. M6 rong dan chi, phat huy quyén lam cha nhat thiét phai c6 sy 1anh dao cua
DPang, dam bao nguyén tic tip trung dan chu, phat huy vai trd cta cac to chic trong
nha truong.

2. Thuc hién dén chu trong nha trudng phai tuan tha theo phap luat, quyén loi di
d6i voi trach nhiém va nghia vy, dan chu phai gan lién véi ky luat, ky cuong cia nha
truong.

3. Xt Iy nghiém minh nhimg hanh vi loi dung dan chu, xdm pham quyén tu do
dan chu, quyén cua ngudi khac, 1am anh hudéng dén uy tin va su nghiép cua nha
truong.

Chuong 11
Trach nhiém ciia cac thanh vién trong thue hién Quy ché dan chii

Piéu 4: Trach nhiém cta Hiéu trudng

1. Hiéu trudng phu trach chung tit ca cic miat hoat dong ctia nha truong. Diéu
hanh toan bd cac hoat dong gido duc cua nha truong, chiu trach nhiém trudc cép
trén vé toan bd cac hoat dong gido duc cua nha truong .

2. Hi¢u truéng xay dung ké hoach hoat dong cua nha truong theo nam hoc, hoc
ky va timg thang. Lay y kién dong gop clia c4 nhan, tap thé dé diéu chinh va hoan
thién cac ké hoach chi dao.

3. Hiéu trudng td chirc bd may cua nha trudng phu hop véi quy dinh cua phap
luét va thue té caa truong.

4. Thuc hién dﬁy du cac ché do chinh sach dbi véi can bod gido vién, hoc sinh.
Cong khai cac khoan thu, chi trong nha truong.

5. Kiém tra, danh gia xép loai can b, gidao vién cong khai , dan chu.

6. Lang nghe y kién cua gido vién, phu huynh, hoc sinh dé kip thoi diéu chinh
hoat dong ctia nha truong. Kip thoi giai quyét nhimg vudng mic ctia moi ngudi va
giai quyét cac van dé co lién quan theo tham quyén dugc giao.



7. Pam béo céc ché do hoi hop nhu: Hoi nghi can bo - vién chure, hdi hop véi cac
t6 chirc, doan thé trong nha trudng. Thuc hién nguyén tic tip trung dan chi, dam
béo su phat trién di 1én cta nha trudng.

Piéu 5: Trach nhiém ctia Phé Hiéu trudng

1. Phé Hiéu truong 1a nguoi tham muu, giap Hi€u trudng nhiing cong viée dugc
giao nham dua sy phat trién cta nha trudng di 1én. Phé Hiéu trudng truc tiép giai
quyét cac van dé c6 lién quan dén cong viéc minh phu trach. Lang nghe v kién cia
moi ngudi, giai dap, giai quyét cac van dé co lién quan téi nha truong trong pham vi
cho phép. Tham gia gbp ¥ v&i moi nguoi, voi Higu truong .

2. Pho Hiéu trudong phu trach gido duc tri duc :

- Giup Hiéu truong phu trach va diéu hanh toan bo hoat dong day va hoc trong
nha truong va cac hoat dong chuyén mon cua gido vién .

- Chiu trach nhiém truéc Hiéu trudong vé chat luong, noi dung cac hoat dong gido
duc tri duc, thi gido vién gioi, bdi dudng hoc sinh gioi, sir dung d6 dung, thi nghiém
day hoc, hoat dong cua thu vién, cau lac bo bd mon .

- Dua vao ké hoach chi dao hoat dong tri duc ca nam, can ctr vao tinh hinh thyc té
ctia nha truong theo timg giai doan x4y dung ké hoach chi dao theo thang.

- Thuong xuyén kiém tra, danh gia, rat kinh nghiém kip thoi két qua hoat dong
day va hoc cua gido vién va hoc sinh.

3. Pho Hiéu truéng phu trach gido duc duc duc:

- Gitip Hiéu truong phu trach va diéu hanh toan b hoat dong dirc duc trong nha
truong va cac hoat dong doan thé: bang - boan TN, H61 LHTN .

- Chiu trach nhi¢m trude Hi€u trudng vé chét luong, ndi dung céac hoat dong dirc
duc, sinh hoat tap thé , gido duc ngoai gio lén 16p, tham quan du lich .

- Dya vao ké hoach chi dao hoat dong dtrc duc ca nam, can cur vao tinh hinh thuc
té ctia nha trudng theo timg giai doan xay dung ké hoach chi dao theo thang.

- Thudng xuyén kiém tra, danh gia, rat kinh nghiém kip thoi két qua hoat dong
cua gido vién chu nhiém, cua hoc sinh. Giam sat, chi dao hoat dong rén luyén dao
dtrc hoc sinh cia gido vién chu nhi¢m va Poan truong.

- Chu dong xay dung ké hoach mua sim trang thiét bi day, hoc hang nam; theo
ddi giam sat viéc st dung co so vat chat, ddm bao an toan cho thay trd, dap tng cac
yéu cdu tbi thiéu trong pham vi diéu kién nha trudng. Pam bao vé sinh méi trudng,
canh quan su pham, truc tiép chi dao bo phan Hanh chinh gitp cho toan bd cac hoat
dong cta nha truong thuc hién thuan loi, dat ké hoach, chi tiéu dé ra.

- Phuy trach cong tac lao dong vé sinh, gido duc thé chit, y t& hoc duong, phong
chbng chay n.

Piéu 6: Quyén han cua vién chirc



Moi thanh vién trong nha trudng déu dugc biét, tham gia gop ¥ kién, giam sat
kiém tra thong qua cac hinh thic dan chi, Hoi nghi can bd - vién chirc, thong qua
Ban Thanh tra nhan dan vé cac hoat dong cua nha truong céc ché d6 chinh sach thu,
chi, cac két qua danh gia thi dua

Piéu 7: Trach nhiém chung

1. Hoan thanh moi nhiém vu duoc giao theo ting thoi gian quy dinh: Tuan, thang,
hoc ky, nam. Thuc hién chinh sach ctia Bang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh cta
truong .

2. C6 trach nhiém thong tin, giai quyét cac van dé c6 lién quan trong pham vi
cong viéc, pham vi dugc phép vt lanh dao, vdi moi nguoi nham dua tap thé di 1én.

3. Xay dung tap thé to, truong doan két nhét tri gitp d& nhau trong cong tac dé
cung phat trién. Chii dong tham gia cac hoat dong thi dua cia nha truong.

4. Guong mau vé dao dtrc cho hoc sinh noi theo.

5. PAu tranh chéng céc biéu hién tiéu cuc, sai trai trong nha trudng, ton trong moi
nguoi.

6. Thuc hién nghiép tuc quy ché lao dong.

Piéu 8: Trach nhiém cu thé theo cong viéc.

1. Trach nhiém cua Bi thu Poan TNCS HCM

- Tham muu va giup Hiéu trudng chi dao truc tiép cac hoat dong cia Boan TNCS
HCM, Héi Lién hi¢p Thanh nién va hoat dong gido duc dao durc trong nha truong.

- Can ¢t vao nhiém vu nam hoc, ké hoach hoat dong cua Poan cép trén dé xay
dung noi dung, ké hoach hoat dong ; trién khai noi dung, bi¢n phap hoat dong phu
hop véi truong dé dat hidu qua cao.

- Kiém tra danh gia két qua cac hoat dong da trién khai, diéu chinh cac hoat dong
cho phu hop khi can thiét.

- Chju trach nhiém trudc Hiéu truong vé két qua ndi dung cong viée phu trach.

2. Ké toan - Thi quy

- Tham muu cho Hiéu trudng, giup Hiéu trudéng to chirc diéu hanh thu chi tai
chinh; quan 1y tai chinh, tai san ctia nha trudng dam bao ding nguyén tic va cé hiéu
qua .

- Quan Iy ho so chtng tir tai chinh, tai san, quan 1y tién mit dung quy dinh. Ho so
chtng tir tai chinh, tai san hop 1¢, & rang, dung nguyén tic. Tai chinh thu chi phai
duoc cap nhat thuong xuyén hang thang bao cido vdi Hiu truong .

- bam bao chi tra ding chinh sach quy dinh .

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong, trudc phap ludt vé nguyén tic ché do tai
chinh va tai sdn cua nha truong.

3. Van phong:



- Thyc hién day du cic quy dinh ciia van phong nhu: Thuong truc, bao cdo thong
ké , quan 1y hd so va luu trir cac béo cao hd so cua nha trudng ding nguyén tic.

- Thong tin hai chiéu voi cp trén va khi ban giam hiéu yéu cau.

- LAy si 80 va bao cdo si s6 hang ngay ciing nhu cudi thang cho Ban giam hiéu.

- Hoan toan chiju trach nhiém vé d6 chinh xé4c cua ndi dung, hd so bo céo va thoi
gian quy dinh.

4. Thi nghiém - Thu vién :

- Quan ly sach, tai liéu, dd dung day hoc. Co s6 sach 1o rang khoa hoc, cap nhat.

- Chu dong c6 ké hoach ting cuong co s¢ vat chét cho thi nghiém va cho thu
vién. Kiém tra viéc st dung do dung day hoc cua gido vién, viéc myon sach cua gido
vién va hoc sinh.

- Bap tng moi nhu ciu vé sach giao khoa, tai liéu , dd dung day hoc cho gido
vién, hoc sinh trong diéu kién c6 thé .

- Chiu trach nhiém vé sd tai san dugc quan 1y , phu trach.

5. T6 trudng chuyén mén :

- Can ¢t vao ké hoach nim hoc, hoc ky, thang va tinh hinh thuc té cua t0, cung td
vién cu thé hoa céc noi dung, chi ti€éu va bi¢n phéap thuc hi¢n hoan thanh tdt nhiém
vu gido duc.

- Can cr vao nhu ciu co s& vat chét, boi dudng chuyén mon dé dé xuét v4i Hiéu
trudng, hd tro tao diéu kién cho hoat dong gido duc.

- Tb truéng kiém tra, don ddc, dong vién, nhic nhé t6 vién thuc hién quy ché
chuyén mon, chi nhiém. Xép loai chuyén mon, Xép loai to vién qua dot kiém tra,
thang, hoc ky, nam hoc. Giai quyét cac van dé cua td trong pham vi quyén han .

- T trudng chiu trach nhiém vé nodi dung, chét luong, sinh hoat td chuyén mon,
ho so chuyén moén va chat luong hoat dong toan di¢n cua td minh phu trach.

6. Giao vién truc tiép giang day va chu nhiém:

- Can ¢t vao chi tiéu, ké hoach nim hoc cta truong theo ca nam, hoc ky, thang va
tinh hinh thyc té ciia 16p dé xdy dung ké hoach cong tac chii nhiém, cong tac chuyén
mon cho phi hop ¢6 hiéu qua cao nhit.

- T6 chtrc cho tap thé 16p tham gia cic hoat dong gido duc toan dién cua 16p, cua

truong.

- Huéng dan hoc sinh str dung va bao quan tai san duoc giao ctia 16p c6 hidu qua.

- Thuc hién thu, chi theo quy dinh cong khai, dting thoi han.

- Thyc hién 6t quy ché chuyén mén, sinh hoat chuyén mon, bdi dudng chuyén
mon.

- Chju trach nhiém vé chat lugng van hoa, chét lugng dao duc va cac hoat dong
khac cta 16p minh giang day va chu nhiém.



Piéu 9: Nhimng viéc hoc sinh duoc tham gia ¥ kién va théng qua cac hinh thic
dan chu quy dinh.

1. Hoat dong vui choi giai tri, tham gia du lich ngoai khoa theo quy dinh.

2. Pugc tham gia vao cac cong viéc chung cua nhom, td, 16p, truong, dugc tham
gia dong gop xay dung tap thé ca nhan, binh xét thi dua va dé xuat cac ¥ kién nham
xay dung tap thé tién bo.

3. PBugc thong bao két qua hoc tap, hoat dong qua cac dot kiém tra, tung thang,
hoc ky.

4. Biét va hiéu cac khoan dong gop trong nim hoc. Biét ndi dung ché do vu dai
ctia Nha nude ddi vai hoc sinh.

5. Pugc tham gia dong gop ¥ kién cac hoat dong gido duc cua nha trudng. Puoc
tham gia dong goép y kién véi gido vién, nhan vién nha trudng va Ban giam hiéu .

6. Puoc nhap hoc, xin hoc, chuyén truong theo quy dinh.

Piéu 10: Trach nhiém cta hoc sinh:

1. Phai hoc tap, rén luyén thuc hién nghiém cac ndi quy, quy dinh ctia nha truong,
16p.

2. Thuong xuyén rén luyén, tu dudng phém chit dao dirc nhan céch, thé lyc, thim
my, tinh than chép hanh cac quy dinh, c6 dong co hoc tap ding, trung thuc hoc tap,
kiém tra.

3. Kinh trong, 18 phép v&i thiy cb, nhan vién, xay dung giup d& ban be cung tién
b, thuong yéu em nho, ton trong ngudi hon tudi .

Piéu 11: Trach nhiém caa té chirc doan thé trong nha trudng.

1. Tham muu d& xuit cac bién phap gitp cho Hiéu trudng thuc hién t6t nhitng

quy dinh ctia ban quy ché.

2. T6 chire tdt cac hoat dong cua td chtrc minh.

3. Thuc hién nghiém tac 18 16i lam viéc trong t6 chirc, nhitng quy dinh trong diéu

1€ nha truong.

4. Céc t6 chure trong trudong phdi hop véi nhau dé thuc hién tét quy ché dan chu.

5. Nang cao chét luong sinh hoat chuyén mon, dan chu ban bac thuc hién nhiém

VU
Chuong II1
Noi dung cong khai

Piéu 12: Cong khai toan b cac hoat dong cua nha truong.

- Pho bién cac chu truong, duong 16i, chinh sach, cac van ban, chi thi caa cap
trén, clia nganh co lién quan dén trudng trong can bd gido vién, hoc sinh.

- Cong khai céc tiéu chuan, ché d6 chinh sach c6 lién quan dén quyén loi ctia can
b0 gido vién, hoc sinh.



- Cong khai ké hoach nhiém vu nim hoc, cac chi tiéu, cac bién phap thuc hién
nam, hoc ky, thang.

- Cong khai tiéu chuan danh gia thi dua, xép loai thi dua c4 nhan, tap thé.

- Cong khai thu, chi ché do tai chinh ciia nha trudng, cta cac thanh vién.

- Cong khai viéc tuyén sinh, tiéu chuin danh gid, xép loai, két qua thi dua cta hoc
sinh.

Piéu 13: cong khai cac ké hoach, chuong trinh hoat dong

Toan bd céc chi tiéu ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc, danh gia thi dua, ché
do tai chinh nha truong, moi thanh vién déu duoc ban, duoc quyét dinh, duoc kiém tra
gidm sat va thuc hién.

Chuong IV
Diéu khoin thi hanh

Piéu 14: Cac t6 chuc doan thé, ca nhan trong nha trudng chiu trach nhiém thuc
hién tot quy ché nay. Thuc hién tét duoc biéu duong khen thudng, vi pham sé& bi xtr ly
theo quy dinh.

Noi nhan:

- So Giao duc va Pao tao HN;
-banguy, BGH, TT

- Cong bao

- Luu VT.
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